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Teil der
BFT Idee.

Wir suchen kluge Kopfe, die unsere Begeisterung teilen und ihre Potentiale bei uns entfalten wollen. Lei-

denschaft, fachliche Expertise und integrale Planung: Das ist die BFT Gruppe. Bei uns arbeiten rund 300
Ingenieur/innen, Architekt/innen und Sachverstandige gemeinsam an komplexen Projekten und entwickeln
miteinander interdisziplindre Ldsungen flir Gebaude, Technische Anlagen und Infrastruktur. Unsere Teams
gewinnen aus der fachibergreifenden Zusammenarbeit Synergieeffekte und erwecken mit voller Begeis-
terung innovative und nachhaltige Gebaude zum Leben.

Architekt o.a. fiir Vertrags- und
Angebotsmanagement, SP VgV/-Verfahren (m/w/d)

@ Aachen @ Teilzeit oder Vollzeit a ab sofort

lhre Aufgaben:
» Recherche und Monitoring von VgV/-Verfahren
» Priifung der Ausschreibungsvoraussetzungen sowie systematische und strukturierte Planung, Or-
ganisation und Begleitung des Bewerbungsprozesses
» Sorgfdltige Bearbeitung, Zusammenstellung und Aktualisierung von administrativen Unterlagen, For-
mularen, Eigenerklarungen und Nachweisen
» Recherche, Aufbereitung und textliche Uberarbeitung geeigneter Referenzen

» Redaktionelle Bearbeitung und Abstimmung von Texten, Darstellungen und Beschreibungen fiir Bewerbungs-

und Prasentationsunterlagen

= Involvierung und Koordination der am Verfahren beteiligten Planer*innen sowie Nachverfolgung der
fristgerechten Zuarbeiten

» Ausarbeitung, Finalisierung und formale wie inhaltliche Qualitatssicherung der Bewerbungs- und Prasen-
tationsunterlagen sowie fristgerechte Abgabe

Ihr Profil:

» Erfolgreich abgeschlossenes Studium der Architektur, des technischen Marketings oder einer vergle-
ichbaren Ausbildung bzw. Qualifikation (Kommunikations- oder Medienwissenschaften, Vergabem-
anagement etc.)

= Stdrke in der strukturierten Bearbeitung von Texten, Formularen und administrativen Unterlagen

» Ausgepragtes Gespdr fur die visuelle und textliche Aufbereitung von Inhalten

» Kenntnisse von Planungs- und Bauablaufen sowie idealerweise praktische Erfahrung im dffentlichen
Vergaberecht durch relevante Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position

» Sicherer Umgang mit den gangigen Adobe-Programme und MS-Office

» Sehr gutes Zeitmanagement und Organisationsvermogen sowie eine strukturierte und eigenstandige
Arbeitsweise

Wir bieten:
» Einen sicheren Arbeitsplatz durch Kontinuitdt und Unternehmenserfolg seit tiber 40 Jahren
= Spannende, komplexe und herausfordernde Projekte
» Eininterdisziplindares Team in einer offenen Unternehmenskultur
» RegelmaRige Fort- und Weiterbildungen sowie Mitarbeiterevents (Sport, Gesundheit, Teamveranstal-



tungen)
» Work-Life-Balance mit flexiblen und familienfreundlichen Arbeitszeiten

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.
BFT GmbH, Frau Leonie Rommeé, Im Sisterfeld 1, 52072 Aachen, Telefon +49 241 41357 0
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