
Werde
Teil der
BFT Idee.
Wir suchen kluge Köpfe, die unsere Begeisterung teilen und ihre Potentiale bei uns entfalten wollen. Lei-
denschaft, fachliche Expertise und integrale Planung: Das ist die BFT Gruppe. Bei uns arbeiten rund 300
Ingenieur/innen, Architekt/innen und Sachverständige gemeinsam an komplexen Projekten und entwickeln
miteinander interdisziplinäre Lösungen für Gebäude, Technische Anlagen und Infrastruktur. Unsere Teams
gewinnen aus der fachübergreifenden Zusammenarbeit Synergieeffekte und erwecken mit voller Begeis-
terung innovative und nachhaltige Gebäude zum Leben.

Architekt o.ä. für Vertrags- und
Angebotsmanagement, SP VgV-Verfahren (m/w/d)

Aachen Teilzeit oder Vollzeit ab sofort

Ihre Aufgaben:
• Recherche und Monitoring von VgV-Verfahren
• Prüfung der Ausschreibungsvoraussetzungen sowie systematische und strukturierte Planung, Or-
ganisation und Begleitung des Bewerbungsprozesses

• Sorgfältige Bearbeitung, Zusammenstellung undAktualisierung von administrativenUnterlagen, For-
mularen, Eigenerklärungen und Nachweisen

• Recherche, Aufbereitung und textliche Überarbeitung geeigneter Referenzen
• RedaktionelleBearbeitungundAbstimmungvonTexten, DarstellungenundBeschreibungen fürBewerbungs-
und Präsentationsunterlagen

• Involvierung und Koordination der am Verfahren beteiligten Planer*innen sowie Nachverfolgung der
fristgerechten Zuarbeiten

• Ausarbeitung, Finalisierungund formalewie inhaltlicheQualitätssicherungderBewerbungs-undPräsen-
tationsunterlagen sowie fristgerechte Abgabe

Ihr Profil:
• Erfolgreich abgeschlossenes Studium der Architektur, des technischenMarketings oder einer vergle-
ichbaren Ausbildung bzw. Qualifikation (Kommunikations- oder Medienwissenschaften, Vergabem-
anagement etc.)

• Stärke in der strukturierten Bearbeitung von Texten, Formularen und administrativen Unterlagen
• Ausgeprägtes Gespür für die visuelle und textliche Aufbereitung von Inhalten
• Kenntnisse von Planungs- und Bauabläufen sowie idealerweise praktische Erfahrung im öffentlichen
Vergaberecht durch relevante Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position

• Sicherer Umgang mit den gängigen Adobe-Programme und MS-Office
• Sehr gutes Zeitmanagement undOrganisationsvermögen sowie eine strukturierte und eigenständige
Arbeitsweise

Wir bieten:
• Einen sicheren Arbeitsplatz durch Kontinuität und Unternehmenserfolg seit über 40 Jahren
• Spannende, komplexe und herausfordernde Projekte
• Ein interdisziplinäres Team in einer offenen Unternehmenskultur
• RegelmäßigeFort- undWeiterbildungensowieMitarbeiterevents (Sport, Gesundheit, Teamveranstal-



tungen)
• Work-Life-Balance mit flexiblen und familienfreundlichen Arbeitszeiten

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.
BFT GmbH, Frau Leonie Rommé, Im Süsterfeld 1, 52072 Aachen, Telefon +49 241 41357 0

Die Unternehmen der
BFT Gruppe


